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メニューマスター登録からメニュー配信まで

MAIDO POS 初級ガイド｜メニュー設定編



このマニュアルでできること

消費税・オプション・タグのマスタを準備

カテゴリーを作成し、商品を登録

商品を選び、メニューを作成

完成したメニューを配信枠へ登録

画面例に沿って、クリック箇所・入力内容・保存タイミングを確認できます。
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CHAPTER 1

マスタ編集

01 ログインする

02 コントロールパネルを開く

03 消費税パターンを設定する

04 オプションを登録する

05 タグを登録する

画面キャプチャーと右側の操作手順を上から順に確認してください。
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第1章 MAIDO SYSTEMへログインする

操作手順

店舗コード・ログインID・パスワードを
入力します。

入力内容を確認し、［ログイン］
をクリックします。

共有端末では、パスワードを保存
しないでください。

MAIDO POS 初級ガイド｜メニュー設定編

1

2

1

2

MAIDO POS初級ガイドメニュー設定編



第1章 MAIDO POSコントロールパネルを開く

操作手順

マイページ左側の［MAIDO POS］を
確認します。

［コントロールパネル］をクリック
します。
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第1章 消費税パターンマスタを開く

操作手順

上部バーの設定をクリックします。

消費税パターンマスタをクリックします。
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消費税パターンマスターで
・内税・外税
・消費税率・軽減税率
などの最大8パターンの設定ができます
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第1章 消費税パターンを設定する

操作手順

• 上部の［設定］から［消費税パターンマスタ］
を開きます。

• 税タイプ・税率・端数処理桁・端数処理
タイプを設定します。

• 画面下部の［消費税パターンマスタを保存］
をクリックします。

注意・Tips：最大8パターンまで登録で
きます。保存前に税率と内税・外税を再
確認してください。
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第1章 オプションマスタを開く

操作手順

上部バーの商品をクリックします。

オプションマスタをクリックします。
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オプションマスターでは
「大盛り＋50円」などの金額の
発生するオプションの設定ができます
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第1章 オプションマスタを開く

操作手順

• オプションを追加をクリックします。
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第1章 オプションを登録する

操作手順

オプション名を入力します。

加算額、加算原価を入力します。

保存をクリックします。

注意・Tips：加算額をマイナスにすると
ミニサイズなどの値引きオプションにで
きます。
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第1章 タグマスタを開く

操作手順

上部バーの商品をクリックします。

タグマスタをクリックします。
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タグマスターでは
「先出し」など従業員の指示など
金額の発生しないタグの設定ができます

1

2

1

2

MAIDO POS初級ガイドメニュー設定編



第1章 タグマスタを開く

操作手順

• 既定の「急ぎ」「食後」「食前」を
確認します。

• 追加する場合は［タグを追加］を
クリックします。
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第1章 タグを登録する

操作手順

タグ名を入力します。

保存をクリックします。
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注意・Tips：タグはキッチンへの指示を
分かりやすくするためや、金額の発生
しないオプションなどに使用します。
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CHAPTER 2

商品登録

01 3つの設定単位を理解する

02 店舗モードへ切り替える

03 カテゴリーを作成する

04 商品情報を入力する

05 保存・コピーする

画面キャプチャーと右側の操作手順を上から順に確認してください。
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第2章 カテゴリー・商品・メニューの関係

操作手順

• 最初に商品をまとめる「カテゴリー」を
作成します。

•
次に、各カテゴリーへ「商品」を
登録します。

• 最後に、使用する商品を選んで
「メニュー」を作成します。

注意・Tips：3つの単位を分けて考えると、
商品追加やメニュー変更が簡単になります。

MAIDO POS 初級ガイド｜メニュー設定編

MAIDO POS初級ガイドメニュー設定編



第2章 カテゴリー・商品・メニューの関係

MAIDO POS 初級ガイド｜メニュー設定編

注意・Tips：
商品は「本部」と「店舗」のどちらからでも登録できます。

・「本部」で商品を登録した場合は、すべての店舗で共通の商品として利用できます。

・「店舗」で商品を登録した場合は、その店舗でのみ利用できます。

「本部」で登録した商品の内容を変更すると、すべての店舗の商品内容も同時に変更されます。
店舗によっては、希望しない変更になるので、通常の商品登録は「店舗」から行うこと
をおすすめします。

全店舗で共通の商品として使用したい場合のみ、「本部」から登録してください。
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第1章 MAIDO POSコントロールパネルを開く

操作手順

マイページ左側の［MAIDO POS］を
確認します。

［コントロールパネル］を
クリックします。
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第2章 商品マスタを開く

操作手順

右上を本部から商品を登録したい
店舗に変更します。

上部バーの商品をクリックします。

商品マスタをクリックします。
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第2章 カテゴリを追加する

操作手順

• カテゴリを追加をクリックする。
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第2章 カテゴリーを作成する

操作手順

カテゴリー名を入力します。
今回は「スピード」を作成したもの
とします。

カラーを選択します。

注意・Tips：肉はピンク、ドリンクは青
など、運用ルールを決めると管理しやす
くなります。
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［保存］をクリックします。
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第2章 商品を作成する

操作手順

カテゴリが追加されたのを確認して、
追加されたカテゴリをクリックします。

［商品を追加］をクリックします。
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第2章 商品の基本情報を入力する

操作手順

商品名を入力します。

アルコール商品の場合はアルコール商品
にチェックを入れます。

部門を選択します。

注意・Tips：

商品は登録した順番と逆順に表示されます。

新しく登録した商品が常に一覧の上に表示されるため
追加した商品を見つけやすくなっています。

一番上に表示したい商品は、最後に登録してください。
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売価を入力します。

下にスクロールして設定を続けます。
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第2章 商品の基本情報を入力する

操作手順

［消費税パターン］から該当する設定を
選択します。

テイクアウト対応商品は、軽減税率の
適用条件を確認します。

価格表示が内税・外税のどちらかを
再確認します。

注意・Tips：

税区分の誤りは会計金額に直結します。
保存前に必ず確認してください。
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第2章 オプションを割り当てる

操作手順

上部の［オプション］タブをクリックし
ます。

右側のオプション一覧から追加したい
オプションを選択します。

左向き矢印をクリックし、商品オプションへ
移動します。

注意・Tips：
削除する場合は、左側で対象を選び、
右向き矢印で一覧へ戻します。
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第2章 タグを割り当てる

操作手順

上部の［タグ］タブをクリックします。

右側のタグ一覧から追加したい
タグを選択します。

左向き矢印をクリックし、商品タグへ移
動します。

注意・Tips：
タグは提供順や調理指示に合わせて、
必要なものだけ登録します。
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第2章 出力プリンターを設定する

操作手順

上部の［プリンター］タブをクリック
します。

出力先にするプリンターまたはモニター
をONにします。

注意・Tips：
プリンターの増設・接続は、周辺機器接続編
キッチンモニター編の手順も参照してください。
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最後に保存をクリックします。
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第2章 商品を保存し、コピーを活用する

操作手順

• 商品一覧に商品が追加されたことを
確認します。

• 同じ税・オプションの商品は［コピー］
から複製できます。

注意・Tips：

コピー後は商品名・価格・出力先など、
差分項目を必ず変更してください。
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CHAPTER 3

メニュー作成と配信

01 メニューを追加する

02 商品をONにする

03 表示順を整える

04 設定を保存する

05 配信枠へ登録する

画面キャプチャーと右側の操作手順を上から順に確認してください。
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第3章 メニューを追加する

操作手順

上部バーのメニューをクリックします。

メニューマスタをクリックします。
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第3章 メニューを追加する

操作手順

• ［メニューを追加］をクリックします。
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第3章 メニューを追加する

操作手順

メニュー名を入力します。

［保存］をクリックします。

注意・Tips：
メニューは複数作成できます。
切替前に次のメニューを準備しておくと
安全です。
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第3章 メニューを追加する

操作手順

• 商品選択タブをクリックします。
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第3章 メニューへ商品を追加する

操作手順

右側でカテゴリーを選択し、対象商品を
表示します。

追加する商品のスイッチをOFFからONへ
切り替えます。

注意・Tips：
必要なカテゴリーを順番に開き、
登録漏れがないか確認します。
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第3章 表示順を整えて保存する

操作手順

• カテゴリーと商品の並び順を矢印または
ドラッグで調整します。

• 売れ筋商品や関連カテゴリーを見つけや
すい位置へ移動します。

注意・Tips：
商品選択画面の並び順が、POSレジ側の
表示順に反映されます。
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第3章 表示順を整えて保存する

操作手順

• 並び替えが完了したら下までスクロール
して保存をクリックします。
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第3章 メニューを配信枠へ登録する

操作手順

上部バーのメニューをクリックします。

メニューマスタをクリックします。
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第3章 メニューを配信枠へ登録する

操作手順

• メニューマスタ一覧で追加したメニュー
を確認します。

• 対象メニューの［配信］をクリック
します。

注意・Tips：
配信後はPOSレジ端末でメニュー表示と
商品価格を確認してください。
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完了 設定完了後の確認

• カテゴリー・商品・メニューが正しく登録されている

• 商品価格・税区分・オプション・タグが正しい

次は「MAIDO POS 初級ガイド POSレジ端末設定編」へお進みください

MAIDO POS 初級ガイド｜メニュー設定編

MAIDO POS初級ガイドメニュー設定編

ご不明点がある場合は、カスタマーセンター営業時間中（平日 10：00～19：00）
サポートダイヤル（06-6125-5989）にお問い合わせください。

※「MAIDO POS FREE」の操作方法などに関するお問い合わせは、メールでは承っておりません。
※お問い合わせ内容によっては、「有償サポート」をご案内させていただく場合がございます。
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